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Bem-vind@ a NOVA School of Law!

Para te ajudar a fazer o teu registo de aluno e a tua inscricdo nas unidades curriculares,
preparamos um tutorial passo a passo que te ira conduzir em todo o processo. Se tiveres
alguma davida ou surgir algum problema, pede ajuda ao departamento de Tecnologias
de Informagcdo e Comunicagdo através do enderego tic@novalaw.unl.pt, com a
indicacdo do teu numero de aluno, o teu nhome completo, nimero de contato e a
descricdo do problema que encontraste. Rapidamente teras uma resposta e a tua
questao resolvida.

Ponto 1 = Obtenc&o do numero de aluno

.. Acede ao site https://web.novalaw.unl.pt/Help2.asp?a=aluno para verificares o teu
namero de aluno.

.. Coloca o teu numero de identificagdo e clica em “Procurar’
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Ap0s colocares o numero de identificagdo deveré aparecer a mensagem abaixo. Neste
exemplo, o nimero de aluno é 8508.

Caso apareca a mensagem abaixo, possivelmente o teu nimero de identificagdo néo
esta correto. Verifica mais uma vez o niUmero e tenta novamente.
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Ponto 2 2 Registo do namero de aluno

Quando j& tiveres o teu numero de aluno (procedimento do ponto 1), vai ao site
https://netpa.novalaw.unl.pt e seleciona a op¢ao “Entrar’ no topo da pagina, do lado
direito.

ENTRAR

Vai-te aparecer o quadro de login abaixo. Clica em “Registar” para abrir a pagina de

registo.
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Ja dentro da péagina, no Perfil, seleciona a opgao “Alunos”

Introduz o teu nimero de aluno obtido no ponto 1 e a tua password no campo Password.
A tua palavra-passe é composta pela juncédo de Noval SENHA DGES.

Exemplo: Caso a tua senha DGES seja GREDGYG?XGG a tua palavra passe sera
Noval_GREDGYG?XGG

Apo6s introduzires o teu nimero de aluno e a respetiva password, seleciona a opgao
“Seguinte”.

De seguida, aparece-te a indicagdo de que o teu registo foi efetuado.

INFORMACAO DO REGISTO

O utilizador foi criado com sucesso. Os dados indicados nesta pagina sdo respeitantes ao seu utilizador.

Informacéo do registo

Utilizador: 8509

awnan

Password:

Ponto 3 2 Preenchimento dos teus dados Pessoais, processamento de propinas
e inscrigdes nas Unidades Curriculares.

Apo6s terminares o procedimento do ponto 2, o teu niumero de aluno ficara registado.
Acede a pagina https://netpa.novalaw.unl.pt e seleciona a opgao “ENTRAR” no topo
direito da péagina.
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ENTRAR

Introduz o teu nimero de aluno e a password que utilizaste no ponto 2 e seleciona a
opcgao “Entrar”.

ULDADE DE DIREITO

Autenticacao %
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Feito o login, entras na tua pagina de acesso reservado, onde poderas consultar os

teus pedidos de exames e horarios, verificar as tuas notas, entre muitas outras opcoes
ligadas ao teu percurso académico.

Nota: Caso pretendas fazer o teu cartdo de aluno, tem ateng&o que os dados de

preenchimento terdo de coincidir exatamente com os que preencheste na tua ficha de
aluno.

Seleciona “Tomei Conhecimento”
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NCHIRA

Seleciona a opgao “Matricula/Inscricbes” e na pagina seguinte a op¢ao “REALIZAR
MATRICULA/INSCRICOES”

INSCRICAO UNIDADES
CURRICULARES

Matriculas / Inscrigdes
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INFORMAGAO MATRICULA/INSCRICAQ

e lmem

Lé os termos, seleciona a opg¢ao “Aceito os termos e condi¢des” e a seguir clica em

“AVANCAR’

MATRICULA/INSCRICAO
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Tonms & Condi(bes

Nesta pagina confirma se os dados apresentados estéo corretos, preenche algum dado
que se encontre por preencher e seleciona a tua modalidade de pagamento das

propinas. De seguida, clica em “CONFIRMAR”.

MATRICULA/INSCRICAO
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Apoés selecionares “CONFIRMAR” ira aparecer o seguinte ecra:

MATRICULA/INSCRICAD

By b nlere

E as seguintes informagoes:

A sua Matricula/Inscricao esta preparada.
Poders validar os seus dados nos servigos seguintes:

> Pagamentos Online

> Boletim de matricula

Pagamento Online - Aqui poderas visualizar as referéncias multibanco para
procederes ao pagamento das propinas.
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Seleciona os itens que queres pagar e depois a opgao “ITEM(S) A PAGAR”.
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Podes fazer o pagamento de 2 formas: referéncia multibanco e PayPal.

Caso optes pelo pagamento por referéncia multibanco, o pagamento sé sera
contabilizado no dia util seguinte apos teres realizado o pagamento. Atencdo que sO
poderas fazer a inscricdo para as unidades curriculares ap6s o pagamento ter sido
contabilizado no sistema.

Caso optes por pagar através de PayPal, serd uma questédo de minutos até o pagamento
ser contabilizado pelo sistema.

PAGAMENTOS ONLINE

m‘ — . S

DA £ LA e

Boletim de Matricula = E a tua ficha de aluno. Verifica a informacdo e completa-a
(caso necessario) na ficha de aluno. Ateng¢éo que sem toda a informac¢do completa ndo
€ possivel proceder a inscricdo as Unidades Curriculares.

Caso te apareca um X a seguir aos Pré-Requisitos, tal como mostramos na imagem
abaixo, quer dizer que a informacdo assinalada ndo estad correta. Podes, entdo,
selecionar a op¢ao que pretendes corrigir.

RESUMO DE PRE-REQUISITOS

Mada Vi o

PR

Pre-Rewintos
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Estando todos os Pré-Requisitos corretos, podes avancar para a inscricao nas Unidade
Curriculares. Vais entrar na pagina que te mostramos abaixo, onde deveras clicar em

“CONTINUAR”
HISTORICO DO ALUNO
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CONTINUAK

Na pagina seguinte ser-te-do apresentadas as Unidades Curriculares disponiveis para
te inscreveres no 1° e 2° semestre. Tem em atencdo que ndo te podes inscrever em

mais de 34 ECTS por Semestre.
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Seleciona as unidades curriculares para cada um dos semestres e, de seguida, clicaem
“Confirmar” as tuas escolhas.

ECTS por periodo: 1* Semesers (S1) « | 380). 2* Semestre ($2) = 138

ECTS da lraorigha = | 780
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Caso te apareca a pagina abaixo quer dizer que ultrapassaste os 34 ECTS por
semestre. Teras, entdo, de modificar as tuas escolhas, selecionando “MODIFICAR
INSCRICOES”.

Se selecionares cada informacgéo a vermelho poderéas verificar o que ndo esta correto.
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Estando todas as disciplinas bem selecionadas e a inscricdo correta ird aparecer a
pagina que te mostramos abaixo, indicando que o processo foi concluido. Podes
imprimir 0 teu comprovativo de inscricdo, onde constam os dados pessoais que
introduziste e as tuas inscricbes nas Unidades Curriculares, bem como a tua turma.

MATRICULA/INSCRICAO CONCLUIDA

Ao Letive: 202122
Matriosiadescr g be
Cursa: | .
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O processo foi condluide.
Part proseder 20 padido de amissho do seu cartho de sstudante, aceds #o anderecs Mips /wiw santander pU'universitarios
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Parabéns, ja estas inscrit@ nas tuas unidades Curriculares.

Bem-vind@ a NOVA School of Law!

Se tiveres dificuldades técnicas envia um email para tic@novalaw.unl.pt
Questdes com propinas, unidades curriculares, turmas, contacta:
academicos@novalaw.unl.pt
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