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UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA

Faculdade de Direito

Regulamento n.° 172/2022

Sumario: Normas de funcionamento da Biblioteca da NOVA School of Law.

Normas de funcionamento da Biblioteca da NOVA School of Law

A Biblioteca da NOVA School of Law é uma biblioteca de livre acesso, que tem por misséo
apoiar e incentivar o desenvolvimento da investigagao e do conhecimento no dominio das ciéncias
juridicas e sociais, em todas as suas vertentes, facultando aos utilizadores o acesso aberto aos
recursos de informacdo nestas areas.

Procura-se incentivar o desenvolvimento de competéncias ao nivel da pesquisa, localizacéo,
acesso, avaliagao (critica) e organizagéo da informagéao por parte dos seus utilizadores.

O presente Regulamento foi objeto de parecer favoravel do Conselho Pedagogico em 22 de
junho de 2021, sendo aprovado por Despacho da Diretora em 26 de outubro de 2021.

Considerando que foi promovida a consulta publica, pelo periodo de 30 dias, nos termos e
para os efeitos do artigo 101.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, publica-se o seguinte
regulamento:

Artigo 1.°
Horario

Salvo decisdo em contrario por parte da Diregao da NOVA School of Law por motivo de férias
ou por circunstancias excecionais, a Biblioteca funciona das 9h as 19h, nos dias uteis.

Artigo 2.°
Sala de leitura

Tém acesso a sala de leitura os/as docentes, investigadores/as, estudantes e funcionarios/as
da NOVA School of Law, bem como o publico em geral, para consulta presencial do acervo.

Aos/As utilizadores/as ndo é permitido arrumar os documentos consultados; estes devem ser
colocados nos carrinhos que se encontram na sala de leitura para o efeito.

Na sala de leitura ndo é permitido fumar, comer, beber (salvo nos casos em que os liquidos
estejam acondicionados em garrafa fechada), perturbar o siléncio ou alterar a disposi¢ao do mo-
biliario.

Os/As utilizadores/as podem entrar com cadernos, livros e materiais de escrita, computadores
portateis, telemdveis e outros bens pessoais; malas e outros objetos ndo autorizados podem ser
colocados nos cacifos disponibilizados pela Biblioteca.

A perturbacgao do funcionamento da sala de leitura, os danos causados nas obras consultadas,
bem como a sua subtragdo ou tentativa de subtragao a sala de leitura sem a necessaria autorizagéo,
implicam, para os seus autores, a privacao de quaisquer servigos prestados pela Biblioteca, sem
prejuizo da eventual responsabilidade disciplinar e criminal.

Artigo 3.°
Empréstimo domiciliario

1 — O servigo de empréstimo domiciliario encontra-se automatizado; apenas os/as utilizado-
res/as inscritos no médulo de empréstimos, junto do balcdo de atendimento da Biblioteca, podem
requisitar obras para leitura domiciliaria.
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2 — Quaisquer danos ou extravio das obras requisitadas sdo da responsabilidade do/a uti-
lizador/a, que deve repé-las ou indemnizar a Biblioteca, sendo considerado para o efeito o custo
real das mesmas.

3 — Nao é permitida a cedéncia a terceiros das obras requisitadas.

4 — Nao sao suscetiveis de empréstimo para leitura domiciliaria obras de referéncia, publica-
¢oes periddicas, obras incluidas no fundo de reservados e obras assinaladas a vermelho.

5 — Sao condigdes de empréstimo domiciliario:

Utilizadores/as N.° de obras §u§cetiveis Prazo m?xi-mo
de empréstimo do empréstimo
Estudantes de Licenciatura e Funcionarios/as. ... ...................... 3 5 dias
Docentes . . ... 15 30 dias
Doutorandos/as . . ....... ... ... 8 15 dias
Mestrados/POs-Graduagles. . . . ... ...t 3 10 dias
Outras Instituigdes (no ambito do Empréstimo Interbibliotecas) ............ 3 15 dias
Utilizadores/as Externos/as . ............ ... S6 consulta local -

6 — No ultimo dia do prazo de requisigdo da obra, a Biblioteca envia um e-mail de aviso para
o/a utilizador/a, de modo a que este/a regularize a situagdo com a maior brevidade possivel.

7 — Em caso de atraso injustificado na devolugéo da obra emprestada, o/a utilizador/a deixa
de poder efetuar qualquer outro empréstimo domiciliario até a entrega da mesma.

8 — Um atraso injustificado na devolugéo da obra superior a um dia implica a suspensao do
direito de efetuar empréstimos por igual periodo.

9 — No inicio de cada ano letivo todos os/as utilizadores/as devem ter os seus empréstimos
regularizados; caso contrario, ndo podem beneficiar de quaisquer novos empréstimos domiciliarios
até a regularizagao da situagdo, aplicando-se o previsto nos nimeros anteriores.

Artigo 4.°
Empréstimo domiciliario em periodo de férias

1 — As obras requisitadas nos dois dias Uteis anteriores ao inicio das férias de Natal ou de
Pascoa podem ser devolvidas no primeiro dia de aulas seguinte, sempre que o correspondente
periodo de férias ultrapassar o prazo de empréstimo fixado.

2 — O previsto no numero anterior aplica-se igualmente aos periodos nos quais a Faculdade
se encontre encerrada, como fins de semana e feriados.

Artigo 5.°
Renovagao de empréstimos domiciliarios

1 — Cada utilizador/a pode requerer no maximo trés renovagdes consecutivas das obras
requisitadas para leitura domiciliaria; a renovacao s6 é autorizada se a obra n&o estiver sujeita a
uma reserva anterior por parte de outro/a leitor/a.

2 — Os/As utilizadores/as que pretendam renovar um empréstimo podem faze-lo preferencial-
mente no catalogo, disponivel em linha, junto da Biblioteca, ou pelo e-mail biblioteca@novalaw.unl.pt

Artigo 6.°
Empréstimos a Docentes e Doutorandos/as

1 — Os/As docentes e os/as estudantes de Doutoramento da NOVA School of Law podem
requisitar o acesso a obras de referéncia, publicacdes periddicas, obras incluidas no fundo de
reservados e obras assinaladas a vermelho fora do espago da Biblioteca, mas sem sair do recinto
da Faculdade.
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2 — Os/As docentes e os/as estudantes de Doutoramento podem requisitar até 3 obras no
contexto do numero anterior. O acesso a obras adicionais esta dependente da entrega atempada
das requisitadas previamente.

3 — As obras requisitadas para consulta fora da Biblioteca devem ser devolvidas, no dia da
requisi¢cao, até ao encerramento da Biblioteca.

4 — Quaisquer danos ou extravio das obras requisitadas s&o da responsabilidade do/a uti-
lizador/a, que deve repd-las ou indemnizar a Biblioteca, sendo considerado para o efeito o custo
real das mesmas.

5 — Nao é permitida a cedéncia a terceiros das obras requisitadas.

6 — Caso as obras nao sejam devolvidas, a Biblioteca entra em contacto com o/a utilizador/
a, no dia seguinte ao dia da requisigao, de modo a que este/a regularize a situagdo com a maior
brevidade possivel.

7 — OJA utilizador/a deixa de poder efetuar qualquer outro empréstimo até que regularize a
situacao descrita no numero anterior.

8 — OJ/A utilizador/a que, pela segunda vez, ndo entregue as obras requisitadas de forma
atempada fica impedido de utilizar o servigo previsto neste artigo durante um semestre letivo.

Artigo 7.°
Empréstimo Interbibliotecas (EIB)

1 — No ambito do EIB, a Biblioteca providencia o empréstimo de monografias, assim como a
obtencgéo de digitalizagbes de artigos de revistas e partes de monografias, dirigindo o correspon-
dente pedido as instituicdbes congéneres no pais e no estrangeiro.

2 — Os eventuais encargos financeiros cobrados pelas instituigdes proprietarias das obras
requisitadas pela Biblioteca ficam a cargo do/a utilizador/a, que é responsavel perante esta por
quaisquer danos ou extravio da obra emprestada.

3 — As instituicbes congéneres podem solicitar o empréstimo de obras até um maximo de
trés, pelo prazo de 15 dias, sendo responsaveis por quaisquer danos ou extravios da mesma e
devendo, em tal caso, repor o documento ou indemnizar a Biblioteca; para o efeito, sera tomado
em consideracgao o custo real do documento.

4 — Os pedidos de empréstimo e de fotocopias podem ser feitos por e-mail para a Biblioteca;
nao sao suscetiveis de empréstimo obras de referéncia, obras dos fundos de reservados, publica-
¢bes periodicas ou documentagao de consulta local.

5 — S&o custos cobrados pela Biblioteca (com excegéo dos casos em que ha colaboragao
com a biblioteca requisitante):

Digitalizagdes no &mbito do EIB Pregos
AE 1O PAGINGS . . . oottt 2,10 euros* ou 12 Ifla Voucher.
Maisde 10 paginas . ....... ... 10 céntimos cada ou 1 Ifla Voucher.
Empréstimos de livros Pregos
Portugal . ... 10 euros* ou 1/5 Ifla Voucher.
BUropa . .. 20 euros* ou 3 Ifla Voucher.
Forada Europa. . ... ... 30 euros* ou 5 Ifla Voucher.
*Acrescido de portes de envio
Artigo 8.°
Fotocépias

1 — Os/As utilizadores/as da biblioteca podem servir-se das fotocopiadoras em regime de
self-service.



. Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

16 de fevereiro de 2022 Pag. 152

2 — Os/As estudantes da NOVA School of Law, caso procedam a digitalizagbes cujo tamanho
supere o possivel para ser enviado para o seu correio eletrénico, tém acesso ao computador para
onde as digitalizagbes serdo enviadas.

Artigo 9.°
Aquisicao de novas obras

Os/As docentes e estudantes da NOVA School of Law podem submeter pedidos de aquisi¢ao
de obras a Biblioteca, preferencialmente durante os meses de junho e novembro. A Biblioteca di-
vulga a abertura do prazo de pedidos, bem como o prazo limite para o efeito, com a antecedéncia
devida.

Os pedidos de aquisicdo de obras feitos fora dos meses mencionados no nimero anterior
carecem de fundamentacao especial.

O pedido devera ser dirigido para o e-mail geral da biblioteca, com a respetiva justificagao para
a aquisicao e referéncia, o mais completa possivel, incluindo a indicacdo do ISBN/ISSN sempre
que possivel.

A Biblioteca responde a todos os pedidos, informando da sua procedéncia ou justificando a
nao aceitacao do pedido de aquisi¢cao.

Artigo 10.°

Regime Disciplinar

Em caso de incumprimento das regras definidas no presente regulamento, estdo os/as utili-
zadores/as da Biblioteca sujeitos/as ao regulamento disciplinar da Universidade NOVA de Lisboa,
aprovado pelo Regulamento n.° 679/2020, de 19 de agosto de 2020.

27 de janeiro de 2022. — A Diretora, Prof.? Doutora Mariana Franga Gouveia.
314969039



