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Concurso Nacional de Acesso ao Ensino Superior

Inscricdes 1° Ciclo

Damos-te as Boas-vindas a NOVA School of Law!

Este tutorial tem a finalidade de te ajudar no processo de registo de aluno/a e
de inscricdes as unidades curriculares.

Caso tenhas alguma duvida ou verifiques algum problema no processo abaixo
indicado entra em contato com o Servico de Tecnologia de Informacao e
Comunicacgodes, através do endereco tic@novalaw.unl.pt com indicagao do teu
numero de aluno/a, nome completo, nimero de contato e qual o problema
técnico (preferencialmente com print screens do erro).

Ponto 1> Obtenc¢do do numero de aluno/a

. Acede ao site https://web.novalaw.unl.pt/alunos_novos.asp para verificares o
teu nimero de aluno/a.

.. Introduz o teu ndmero de identificacao e faz “Procurar”

ols ) . ) R
_\ ’_ Para saberes o teu nimero de aluno indica-nos o teu nimero de cartéo de cidaddo:
LA

o Ad To find your student number please write down your ID card or Passport number

v " | H Procurar / Find |

NOVA SCHOOL OF LAW

Apos a introducao do teu numero de identificacao, devera aparecer a seguinte
mensagem. Neste exemplo o numero de aluno é 7210.

Para saberes o teu nimero de aluno indica-nos o teu nimero de cartdo de cidaddo:

\‘I " To find your student number please write down your ID card or Passport number
L) L]
‘.I o™~ [ |[ Procurar/ Find |

v , ‘ Bem vindo a8 NOVA School of Law, o teu niimero de aluno & : 7210.Tira uma foto para ndo te

NOVA SCHOOL OF Law  BS]UEC8res

Welcome to NOVA Schaol of Law, your student number is: 7210. Take a picture so you won't forget.

Caso apareca a mensagem abaixo, possivelmente o teu numero de
identificagao nao se encontra correto. Verifica novamente o teu numero de
identificacao e tenta novamente.
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Para saberes o teu nimero de aluno indica-nes o teu ndmero de cartfo de cidad&o:

olle .
N~ To find your student number please write down your ID card or Passport number

) u
LA,

b M H Procurar / Find ‘

vn Ups, n&o encontramos o teu ndmero, por favor, contacta-nes atraves do e-mail fic@novalaw unl pt

NOVA SCHOOL OF LAW

Sorry, your student number wasn't found, please contact tic@novalaw unl pt

Ponto 2 © Registo do nimero de aluno/a

Apos obteres o teu nimero de aluno/a através do procedimento do ponto 1
abre o site https://netpa.novalaw.unl.pt e seleciona a opcdo “Entrar” no topo

da pagina no lado direito.
ENTRAR

Ira aparecer o quadro de [ogin apresentado abaixo. Seleciona a opgao
“Registar” e ira ser apresentada a pagina de auto-registo.

JLDADE DEDIREITTO

Autenticacao %

1]

reF4{.£_

| %)

S

= E=

k

A oneronos

AUTO-REGISTO

Bem vindo 8o processs de suto-regieio, nests paging dever selsccionar o seu pechl & indicar os seus dados institucionsis.
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Na pagina acima apresentada, no Perfil seleciona a opg¢ao “Alunos”.

P
.‘l-‘.

Introduz o teu nimero de aluno/a obtido no ponto 1.

Introduz a tua password no campo Password. A tua palavra-passe € composta
pela juncao de Noval_SENHA DGES.

Esta “SENHA DGES" é a palavra-chave fornecida pela DGES no momento da
colocacgao, que recebeste no teu e-mail.

Ex.. Caso a tua senha DGES seja GREDGYG?XGCG a sua palavra passe sera
Noval_ GREDGYG?XGG

Apods a introducdo do teu nimero de aluno/a e respetiva password seleciona
a opcgao “Seguinte”.

Apos a realizagao do procedimento anterior veras a indicacao de que o teu
registo foi efetuado.

INFORMACAO DO REGISTO

O utilizador foi criado com sucesso. Os dados indicados nesta pagina sdo respeitantes ao seu utilizador.

Informacéo do registo

Utilizador: 8509

awnan

Password:

Ponto 3 > Preenchimento dos teus dados pessoais, processamento de
propinas e inscricoes as Unidades Curriculares.

Apods finalizado o ponto 2 o teu numero de aluno/a foi registado. Acede
novamente a pagina https//netpa.novalaw.unl.pt e seleciona a opcdo
“ENTRAR" no topo direito da pagina.

Introduz o teu nUmero de aluno/a e a password respetiva que utilizaste no
ponto 2 e seleciona a op¢ao “Entrar”.
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ULDADE DEDIREITO
Autenticacao %
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ApOs teres realizado o login ird aparecer a pagina seguinte - este € o teu
Portal Académico, onde poderds consultar o teu percurso académico,
horarios, notas, realizar pedidos de documentos e requerimentos, entre
muitas outras opg¢des ligadas ao teu percurso na Faculdade. Consulta o teu
Portal Académico frequentemente.

Seleciona a opcgdo “Matricula / Inscricdes” e na pagina seguinte a opcao
“REALIZAR MATRICULA/INSCRICOES".

INSCRICAO UNIDADES
CURRICULARES

Matriculas / Inscrigdes

INFORMAGAQ MATRICULA/INSCRICAQ

Ao Letivo: 2021-22 [&nus
Curso: 1°Ciclo em Dirsita

Curse: 1* Ciclo em Direita

Avisos

3 Pode
> Ao

itre 25 0001 haras do dia 09-09-2021 » a5 23:59 hores do dia 30-10-2021

REALIZARMATRICULA/INSCRICAD

Lé os termos e condicdes e seleciona a opgao “Aceito os termos e condicdes”.
Clica em “AVANCAR”".
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MATRICULA/INSCRICAO
T informagao | Ano Lectivo: 2021-22 | Curso: 1 Cico em Direfio [4011]

Termos & Condigoes

ropinas, descontos e modalidsdes de pagamento
lg0 167 da Lein? 37/2003, de

sto, com as alterages introdu

30 de Agosto, sendo anual e
el 3

el na pégina web da FDUNL de
nscri

igga no ciclo de estudos endo pel
= fimdnl

Agosto 2024

frequéncia efetiva. A FDUNL permite 30 alung.

Caso seja a enti slunoa lizar-se pelo

promovides pelo FDUNL:
jengéo,

O Aceito os termos e condicdes

AVANCAR

0 da propina (Exceto o

quaisquer outs Snices, definidas pelo Docente da unidade curricular. Os alunes que utilizem o telemével para receber ou enviar mensagens ou chamadas seréo

Nesta pagina confirma se os dados apresentados estdo corretos, preenche
algum dado que esteja em falta e seleciona a modalidade de pagamento das
propinas. Apds teres realizado os passos atras indicados seleciona a opg¢ao
“CONFIRMAR". Sera aqui que devera ser selecionada a opc¢ao de candidatura
a bolsa DGES, para adiamento dos valores de propina e custo administrativo

a pagamento.

MATRICULA/INSCRICAO

1B macis | Anslohes 202422 | Curm e emDeIRLAO

Dados do aluno
Nome do siuno’ Aunoinsericto

Regime de Estudos Temoo inteiro

Dados de faturacio

Dados Fiscais™ Portugues® Eswangeico
Pais fiscat Buigira v

Numero de dentificag3o fiscal 123856789

Pais morada® v

Morada'

Escolha de modalidade de pagamento de propinas

Se , for d que o valor de propil i zero (0), ent escolher propina,
Propina’ 10 Prestactes v

Apos selecionares “CONFIRMAR" ird aparecer o seguinte ecra:

Faculdade de Direito da Universidade NOVA de Lisboa
Campus de Campolide « 1099-032 LISBOA « PORTUGAL
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CONFIRMAR
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MATRICULA/INSCRICAO

18 iwormacho | Anoecive: 202122 | Carsr 1*Cioem Direso 40111
@ A sua Matricula/Inscrigdo estd preparada.
odark aus dados nos services seguinees

IMPRIME COMPROVATIVO INSCRIGAQ AD SEMESTRE

Teras as duas informacdes abaixo apresentadas:

A sua Matricula/Inscricao esta preparada.
Podera validar os seus dados nos servigos seguintes:

> Pagamentos Online

> Boletim de matricula

Pagamento Online - Poderas visualizar os valores a pagar e meios de
pagamento.

RRLDEECEEEL B 2 - Modo Pagamento 3-Confirmagic 4 - Resultado Pagamento

ESCOLHA DE ITEM(S)

[ Limgar &, Pesquisar (i Elimimar Item{s) Selecionados [ Exportar para Excel

Tota » Pagar Rt 1g
o « an @
@ Fropina- 12 Prestacio (setembes sraR @
@ sequro Excolar (apdlke n.° £522116277) 021002 IER M
©  Propina- 22 Prestagio (Outubes) 20211010 sraR W
Q) Propina - 35 Prestag3o (Novembro) 20211110 EEET
[ 2220110 wrER @
[o} 224210 sraR @
(o] 2220310 7R @
o 220410 wraR @
O 2m9510 sraR @
©

Amestrar 1-10 de 12

VALOR TOTAL PAGAR: 107.70 EUR

1DE4SECQORS ¢ ANTERIOR  (TEMISAPAGAR )  CANCELAR X

Seleciona os itens a pagar, e clica na opc¢ao “ITEM(S) A PAGAR".

Sao disponibilizados 4 modos de pagamento: MB Way, Referéncia
Multibanco, PayPal e Cartao de Crédito.

Faculdade de Direito da Universidade NOVA de Lisboa
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Todos estes meios de pagamento tém validacao imediata, tens apenas de
aguardar alguns momentos/minutos, dependendo do volume de transacdes.
A inscricao as unidades curriculares s6 € possivel apds ter sido validado o
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pagamento no sistema.

PAGAMENTOS ONLINE

ecpio ltems) Modo Pagamenta

ESCOLHA MODO DE PAGAMENTO

PayPal PayPal

Cortode Crédito

MBWAY

VALOR TOTAL PAGAR: 100 EUR

2DE4SECOOES < ESCOLHERITEMIS)  SEGUINTE >  CANCEILAR X

Apds este passo, volta a pagina inicial do NetPA

Deveras clicar novamente neste Menu:

INSCRICAO UNIDADES
CURRICULARES -

Matriculas / Inscrigdes E

E depois em Continuar Inscricao ao Semestre:

INFORMACAO MATRICULA/INSCRICAQ

Anual]

ACESSOS RAPIDOS

Avisos

> Asinscricées on-line estéo definidas pars decorrer entre a5 00:01 horas do dia 29-07-2024 ¢ a5 23:59 hores do dia 31-08-2024

CONTINUAR INSCRICAO AO SEMESTRE IMPRIMIR COMPROVATIVO DE MATRICULA/INSCRICAD

[ Continuar inscrigéo ao semesire Informagso Matricuiafinscrigso |

Faculdade de Direito da Universidade NOVA de Lisboa
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Boletim de Matricula > E a tua ficha de estudante, cujas informacdes teras
de completar. Sem toda a informacao completa nao é possivel prosseguir para
a inscricao as Unidades Curriculares.

Caso seja apresentado um X a frente dos Pré-Requisitos indicados, como na
imagem abaixo, seleciona a opgao que pretendes corrigir e altera o necessario

para prosseguir.

RESUMO DE PRE-REQUISITOS

x

®

Pagamento dividas - Cazotenha dividss poderd regularczar s sus situscBo através deste link

ACTUALIZAR PRE REQUISITOS SEGUINTE

Sera ainda necessario carregar digitalizagao do documento de identificagao,
para validacao dos dados — deves selecionar o documento a carregar nos teus
ficheiros e clicarem “Enviar” ao lado da caixa de carregamento do documento,
e sO depois clicar no botao “Seguinte™

4 SAIR/ANTERIOR (NETPA PAGINA DE ENTRADA [T—

DOCUMENTOS DE MATRICULA/INSCRICAO

Documentos de Matricula/ Inscricao ACESSOS RAPIDOS.

L Limpar = Exporter pars Excel

Documenta de identiicesdo (Cartio de idadiolPassassete)

R Reger confiourecdo srignal

o Y VIR VIRV

Estando todos os Pré-Requisitos preenchidos, podes avancar para a inscri¢ao
as Unidade Curriculares.

E apresentada a seguinte pagina de inicio — clica em “CONTINUAR":

Faculdade de Direito da Universidade NOVA de Lisboa
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HISTORICO DO ALUNO

Ano Letivo: 2021-22 [Anual

Matricula/Inscrigio: [103¢] Confirmagio pendente
Curso: 1° Ciclo em Direita [4011]

Ano Curricular: 1

P
‘l-\.

Ciclo: 17 cicle

Plano: Plano Oficial 2019/20

Ramo: [ Tronce Comum ~
Ano Curricular: 1

Regime Estudo Tempo inteiro

Regimede Frequencia Diurnc

Turma de Acesso: A
Tipo de Aluno

1° Semestre Normal

2% Semestre Normal

CONTINUAR

Na pagina seguinte sao apresentadas as Unidades Curriculares disponiveis
para inscricao no 1° e 2° semestre.

O limite de inscricao em créditos ECTS por semestre € de 36 ECTS.
As inscricdes nas unidades curriculares obrigatorias ja estdao pré-preenchidas,
para tua facilidade, tal como a inscricdo no requisito de inglés, que é

obrigatdrio aprovar até ao final do segundo ano do curso.

Deveras escolher as unidades curriculares opcionais de ambos os semestres
(uma disciplina de cada grupo de opcdo —Opcaol, 2,3 e 4):

1° Semestre ECTS 2° Semestre ECTS
Obrigatérias Obrigatérias
Introducdo ao Direito e ao Pensamento Juridico 8 Direito Constitucional Portugués 8
Direito Constituciona 8 Histdria do Direito =]
Microeconomia & Teoria da Norma Juridica &
Informacao e Documentacao Juridica 2
Opcionais Opcionais
Histdria do Estado - Opcéo 4 Macroeconomics - Opcao 3 %
Historia das Ideias Politicas - Opcao 4 Public Economics — Opcado 3 &
Sociologia do Direito - Opcéo 4 & International Relations - Opgao 2 4
Psicologia Juridica - Opcgao & 4 Palitical Science - Opcao 2 P

Faculdade de Direito da Universidade NOVA de Lisboa
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Periodos Disponiveis: 1° Semestre e 2° Semestre

1 periodo

1° Semestre

ECTS da Inscrigio=[0.0] 1° Semestre =[ 0]

Normais
Ano/Sem. Duragdo Ramo Chdigo Descricdo Tipo. ECTS Estado Accdo

3 : Disciplinas Normais (3 Items)

4 51 o 2707 Dirgito Gonstitucional M 8
1 s 0 271350 Infrodugde ao Direito e a0 Pensamento Juri... N 3
[(HR 51 o 27134 Microeconomia M 6

= : Disciplinas Opcdo - [1] - Opcdo Restrita Histdria (1 Item)

4 51 o 1 Opcao Restrita Historia (o] 4 Escolher
9 : Disciplinas Opgao - [28] - Opcao Lingua (1 Item)

a s 0 28 Opgéo Lingua (] 0 Escolher
3 : Disciplinas Opcdo - [2] - Opcdo Restrita Politica (1 Item)

4 5 0 2 Opgéo Restrita Politica o 4 Escolher

Seleciona as unidades curriculares pretendidas para cada semestre e clicaem
seguinte e “Confirmar” no ecra seguinte para confirmacao das escolhas.

ECTS por periodo: 1° Semestra (51) = [35.0], 2° Semestre (52) =[38.0]

ECTSdalnscrigio=[ 76.0]

ANO/SEM. PERIODO DISCIPLINA ECTS TIPO ACCAO

DISCIPLINAS NORMAIS
1 51 Direito Constitucional 8 N Inserir
1 51 Historia das |deias Politicas 4 o[1] Inserir
1 51 Histaria do Estado 4 o[1] Inserir
1 51 Ingiés (nivel B2) o Q28] Inserir
1 51 International Relations 4 o[2] Inserir
1 51 Introdugéo ao Direito € ao Pensamento Juridico 8 N Inserir
1 51 Microsconomia [ N Inserir
1 51 Political Science 4 o[2) Inserir
1 52 Direito Constitucional Portugues 8 N Inserir
1 52 Histaria do Direite & N Inserir
1 52 Informagéo e Documentacio Juridicas 2 ) Inserir
1 s2 Ingiés [nivel C1) (1] 0o[28] Inserir
1 52 Legal Anthropology 4 als] Inserir
1 s2 Macroeconomics 4 0|3] Inserir
1 52 Public Economics 4 o[3] Inserir
1 52 Sociology of Law 4 als) Inserir
1 52 Teoria da Norma Juridica & N Inserir
TIPOS DEALUNO

52 Normal - Manter

51 Normal - Manter

ks

MODIFICAR INSCRIGAO CONFIRMAR

Legenda: [N] = normal [O] = opgéo & [M] = modular

Caso surja a pagina abaixo, modifica as tuas escolhas selecionando
“MODIFICAR INSCRICOES", de modo a teres apenas 36 ECTS selecionados por
semestre.

Faculdade de Direito da Universidade NOVA de Lisboa
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Ano Curric

MODIFICAR INSCRICOES

1°Semestre

| x
1 Opgao Restrita Politica International Relations)
2. Opgdo Restrita Historia (Histéria das Ideias Politicas)
1 Regrade inscrigao configuravel x

1.Opgao Restrita Economia (Public Economics)
2. Opgo Restrita Economia (Macroeconomics)

3. Opgo R (Legal

£ Opgao Restrita Socioldgicas [Sociology of Law)

Com todo o processo bem finalizado, surgira a pagina abaixo, indicando que
o processo foi concluido.

MATRICULA/INSCRICAO CONCLUIDA

Ano Letivo: 2021-22 [Anual]
Matricula/Inscricao: [1038] Definitiva
Curso: 1°Cicloem Direito [4011]
Ano Curricular: 1

Informacées

O procasso foi concluide.
Para procader ao pedido de emiss3o do seu cartio de sstudante, aceda ao enderego https://www.santander.pt/universitarios

A sua Matricula/Inscricdo ficou no estado Definitiva

®Depc\sdeconc\u|ra Matricula/Inscricio, volte & pagina [ Informagio da Matricula/Inscricio | para aceder s informagéo importante do seu interesse.

4: Pagamento dividas- Caso tenha dividas podera regularizar a sus situagac atraves deste link.

P G 4
WA 0oee renper ) ) obe £ ;
Necessita de ter instalsdo o Adobe Acrobst Readler pars visualizar o comprovative

IMPRIME COMPROVATIVO

Deves imprimir ou guardar o pdf do comprovativo de inscricao, onde se
encontram os teus dados pessoais e as tuas inscricdes em Unidades
Curriculares.

ApOds a inscricao ser-te-a atribuida uma turma aleatéria pelo sistema, que te
serd comunicada. A turma serd a mesma para todas as unidades curriculares

Faculdade de Direito da Universidade NOVA de Lisboa
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em cada semestre (podes ter uma turma diferente no 1° e outra no 2°
semestre) e tens de frequentar as aulas e avaliagdes da turma em que tens
inscricao no sistema.

Neste momento o teu processo de inscricao esta finalizado, Parabéns!

Se precisares de uma Certidao de Matricula, podes retira-la automaticamente
do sistema - custo de 6 euros — no teu NetPA, menu Atividades Letivas ->
Requisitar Documentos -> Certiddao de matricula (fica disponivel
automaticamente apds pagamento).

Contacto para dificuldades técnicas: tic@novalaw.unl.pt

Contacto para questdes de propinas, unidades curriculares, etc.: licenciatura@novalaw.unl.pt
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